ЗАЯВКА на кадры 

	Информация об организации:

	Название организации
	Республиканское агентство по государственным закупкам


	Адрес


	Ул. Ленина, д. 30

	Контактное лицо: ФИО, должность
	Сергеева Валерия Андреевна, консультант отдела по вопросам государственной службы и кадров, финансового обеспечения

	Телефон
	8(3012) 212 444 (доб. 103), 89676213775

	E-mail
	sva@burzakup.ru

	Описание вакансии:

	Наименование вакансии

	Главный аналитик

	Подразделение организации
	Юридический отдел

	Описание должностных обязанностей
	- правовое обеспечение деятельности Агентства;

- разработка методических рекомендаций в сфере осуществления закупок товаров, работ, услуг (44-ФЗ);

- правовое сопровождение в сфере определения поставщиков, (подрядчиков, исполнителей);

- контроль и проверка соответствия требованиям законодательства НПА Агентства, локальных актов, положений, инструкций, договоров и др. документов, разработанных Агентством;

- разработка проектов НПА.

	Занятость
	полная/частичная  

постоянная/временная  

	График работы
	Пятидневная рабочая неделя, с 8-30 до 17-30 (пн-чт), 

с 8-30 до 16-40 (пт), обед с 12-00 до 12-50

	Уровень заработной платы
	заработная плата зависит от стажа, без стажа от 27000 (на руки)

	Условия трудоустройства

	трудовой договор, срочный трудовой договор

	Требования к кандидату:

	Пол, возраст, семейное положение
	-

	Образование
	оконченное высшее (выпускник)  

	Специальность/направление
	юриспруденция

	Опыт работы
	без предъявления требований к стажу

	Профессиональные навыки и личные качества
	- умение работать в группе;

- умение правильно поставить задачу и применять нормативные правовые акты для решения вопросов; 

- умение систематизировать и обобщать информацию; 

- аналитические навыки; 

- знание норм делового этикета; 

- владение навыками деловой переписки; 

- владение MicrosoftOffice, Internet на уровне уверенного пользователя.


	Другая важная информация


	- должность, не отнесенная к должностям государственной гражданкой службы;
- ежегодный оплачиваемый отпуск от 39 дней;

- дополнительные выплаты к отпуску;

- премии по итогам работы.
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