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Рекомендуемые правила оформления выпускной квалификационной работы
1. Выпускная квалификационная работа оформляется в электронном виде и размещается на персональной странице пользователя в информационной системе Университета – личном кабинете обучающегося в установленные сроки.

2. Рекомендуемый объем выпускной квалификационной работы, выполняемой обучающимся – 45-50 страниц печатного текста без учета титульного листа, оглавления, списка литературы и приложений.

3. Текст выпускной квалификационной работы должен быть напечатан на одной стороне стандартного листа формата A4 (270 x 297 мм) с соблюдением следующих характеристик:

шрифт Times New Roman;

размер шрифта – № 13, № 14 (для оформления табличных материалов   № 10 - № 12);

интервал – 1,5;

абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту курсовой работы (проекта) и равен 1, 25 см;

верхнее и нижнее поля – 20 мм, левое – 30 мм, правое – 20 мм.

4. Все страницы выпускной квалификационной работы должны быть пронумерованы арабскими цифрами сквозной нумерацией по всему тексту, включая приложения. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не проставляется.

5. Главы, параграфы, пункты (кроме введения, заключения и списка использованной литературы) нумеруются арабскими цифрами (например, глава 1, параграф 1.1, пункт 1.1.1). Таблицы и иллюстрации, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц выпускной квалификационной работы. 

6. Заголовки глав, слова Введение, Заключение, Список литературы, Приложения пишутся без кавычек, без точки в конце и выравниваются по центру страницы. Слово Оглавление выравнивается посередине страницы. Если заголовок  включает несколько предложений, их разделяют точками. Перенос слов в заголовках не допускается.

7. Каждая глава, оглавление, введение, заключение, список использованной литературы, каждое приложение начинаются с новой страницы.

8. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки и т.д.) располагаются в выпускной квалификационной работе непосредственно после текста, где они упоминаются впервые (выравнивание по центру страницы) или на следующей странице.    

Наименования иллюстраций помещаются под ними, пишутся без кавычек и содержат слово «Рисунок» без кавычек и указание на порядковый номер рисунка, без знака №, например: «Рисунок 1. Название рисунка» (без точки в конце и кавычек). При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками; 

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста, при этом не рекомендуется приводить объемные иллюстрации. 

Иллюстрации, за исключением иллюстраций из приложений к выпускной квалификационной работе, нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах главы выпускной квалификационной работы. В этом случае  номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например, «Рисунок 2.1. Название рисунка» (без точки в конце и кавычек);

9. Таблицы располагаются в курсовой работе (проекте) непосредственно после текста, где они упоминаются впервые (выравнивание по центру страницы) или на следующей странице. 

Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы. Номер таблицы следует проставлять в левом верхнем углу над заголовком таблицы после слова Таблица, без знака № в следующем формате: Таблица Номер таблицы Наименование таблицы.

Наименование таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце и кавычек. Если наименование  занимает две строки и более, то его оформляют через один межстрочный интервал. 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При этом на другой странице над частью таблицы пишут слова «Продолжение таблицы» (без точки в конце и кавычек) и указывают номер таблицы.  

Таблицы, за исключением таблиц, оформленных в качестве приложений к курсовой работе (проекту), нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах главы курсовой работы (проекта), при этом  номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой: «Таблица 2.3. Название таблицы» (без точки в конце и кавычек).

При необходимости в таблицах следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.

Пример: 

Таблица 2.1. Структура денежных доходов населения по основным источникам их формирования по России за 2023 год (%)

	Страна
	Денежные
доходы -
всего
	в том числе


	Российская

Федерация
	100,0
	доходы от
предпринима-
тельской
деятельности
	оплата

труда
	социальные

выплаты
	доходы от
собственности
	другие

доходы

(включая

скрытую

зарплату)

	
	
	7,1
	42,0
	18,3
	5,0
	27,6


10. Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы, главы пишутся сокращенно и без знака №, например: рис. 1, табл. 2, с. 34, гл. 2.

11. Формулы должны располагаться отдельными строками с выравниванием по центру

страницы или внутри строк. В тексте рекомендуется помещать формулы короткие, простые, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные. Наиболее важные, а также длинные и громоздкие формулы (содержащие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования) должны располагаться на отдельных строках. Нумеровать необходимо наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в работе. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы. Пример:
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12. При цитировании текста цитата приводится в кавычках, а после нее в квадратных скобках указывается порядковый номер ссылки арабскими цифрами. Ссылаться можно на документ в целом, на его разделы и приложения, на конкретную страницу издания.

В тексте выпускной квалификационной работы ссылка будет выглядеть следующим образом:

Одноэтажный, с грунтовыми дорогами, где ветер «поднимал тучи пыли... днями застилось солнце и меркло» [2, c. 58], освещенный керосиновыми фонарями, Верхнеудинск был небольшим городом Забайкальской области.

Содержательное многообразие коллекции напрямую связано с общественным запросом, предъявляемым к библиотеке с одной стороны, и общественной помощью, оказанной троицкосавцами с другой [1, с. 146-148].

Проблемы семейно-брачных отношений в начале ХХ в. освещены в работах С. Д. Морозова [4], Т. Б. Котловой и М. Н. Трефиловой [3], В. А. Веременко [1], Е. И. Ивановой [2] и др.

Системный взгляд на прошлое города представлен в издании «НеобыЧайная Кяхта» [2], в котором на богатом фактическом материале рассмотрена история и культура города.

Первое направление связано с разносторонним освещением и осмыслением деятельности органов городского самоуправления в конце XIX — первой четверти XX в. [19, с. 35; 21, с. 91; 22, с. 80]. 

Список источник формируется по алфавиту.

Пример: 

В тексте:

«В задачу миссии, по утверждению А. А. Тиваненко, входило «не столько распространять евангельское учение среди бурят-монголов и других сибирских народов путем перевода богодуховной литературы, сколько служить опорным торговым пунктом ввоза английских товаров в Китайскую империю» [3, c. 156].»

В списке:

3. Тиваненко А. В. История Английской духовной миссии в Забайкалье (начало XIX столетия). Улан-Удэ, 2009. 251 с. Текст: непосредственный.
Пример оформления списка источников:
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13. В тексте выпускной квалификационной работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично автором буквенные аббревиатуры. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, а в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки. В случае если в работе использовано 5 и более буквенных аббревиатур, рекомендуется создать раздел Список используемых сокращений, который следует разместить после раздела Оглавление и до раздела Введение.

14. Фамилии зарубежных авторов и других упоминаемых лиц приводятся в тексте работы на русском языке. После указания фамилии зарубежного автора на русском языке при первом упоминании автора в случае ссылки на источник на иностранном языке приводится написание его фамилии и инициалов в круглых скобках латинскими буквами.

15. Приложения должны начинаться с новой страницы в порядке появления ссылок на них в тексте и иметь заголовок с указанием слова Приложение, его порядкового номера без знака № и названия. Порядковые номера приложений должны соответствовать последовательности их упоминания в тексте.

