1. Справка  о кадровом обеспечении основной профессиональной образовательной программы высшего образования

необходимо прописать полное наименование вуза в соответствии с Уставом ОО

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

 «Бурятский государственный университет»

Справка 

о кадровом обеспечении основной профессиональной образовательной программы высшего образования

код и наименование направления подготовки, например,

 39.04.02  Социальная работа

Профиль, форма обучения, год набора, уровень, например,

Социальная работа в различных сферах жизнедеятельности, очная форма обучения, 2015 год набора, магистратура

Общие  рекомендации :  

1. Данная справка заполняется по каждой основной профессиональной образовательной программе, по каждому профилю, с учетом формы обучения (очная, очно-заочная, заочная), по каждому году набора. 
2. Название вуза пишем со строчной (маленькой) буквы «ф».
3. Оформление текста. Сведения заполняются шрифтом Times New Roman, черным цветом, размера 12пт, с одинарным межстрочным интервалом. При заполнении таблицы  размера шрифта - 10 пт. Жирным выделяем только слово «Справка» и названия колонок в таблице.
4. Не допускаются сокращения слов. 
5. В таблицу включаем весь состав научно-педагогических работников (НПР)  по всем дисциплинам, включая практики, курсовые работы/проекты и государственную итоговую аттестацию (ГИА).  При этом необходимо прописать, например Руководство выпускной квалификационной работой магистра или  Участие в государственной итоговой аттестации или  Руководство производственной практикой. ФИО преподавателя, реализующего данную ООП, указывается один раз! В данной справке не указывается председатель ГЭК!!!
6. В таблице не должно быть слов: группа, подгруппа, план, планируемый состав.

7.  В случае, если одну дисциплину ведут несколько преподавателей, указываем  ФИО всех преподавателей,  данные столбцов 3-7 составляем для каждого преподавателя, долю ставки  указываем на каждого преподавателя  в соответствии с  объемом аудиторных часов дисциплины по нагрузке.
8.  Незаполненных ячеек в таблице быть не должно.

9. Только в колонке 7 допускается слово «Отсутствует»  в случае, если преподаватель уволен или работает по договору ГПХ (часовик) менее 3 лет подряд.

10. В колонке 7 указываются только следующие данные: удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке  в следующем порядке: название курсов/программы, количество часов, год прохождения, организация, № документа, дата выдачи. В удостоверениях за 2016, 2017 гг. номер документа выделен красным цветом.
11. По внешним совместителям указывается должность в соответствии с данными из раздела «Аккредитация. Сведения о кадрах». По работающим по договору ГПХ указывается должность – почасовик.
12. Заполняется Справка о кадровом обеспечении по образцу, указанному ниже /Приложение1.

13. Показатели:

-  по Общему количеству научно-педагогических работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, 788 чел.; 
- Общему количеству ставок, занимаемых научно-педагогическими работниками организации, осуществляющей образовательную деятельность, 570 ст.; 
- дата составления   справки 
будут корректироваться и сообщены позже на момент подачи заявления.

2. Справка  о научно-педагогических работниках из числа руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью (профилем) реализуемой программы высшего образования.
необходимо прописать полное наименование вуза в соответствии с Уставом ОО

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

 «Бурятский государственный университет»

Справка 

о научно-педагогических работниках из числа руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью (профилем) реализуемой программы высшего образования, например,
 39.04.02  Социальная работа
Профиль, форма обучения, год набора, уровень, например,

Социальная работа в различных сферах жизнедеятельности, очная форма обучения, 2015 год набора, магистратура
Общие  рекомендации :  

1. Данная справка заполняется по каждой основной профессиональной образовательной программе, по каждому профилю, с учетом формы обучения (очная, очно-заочная, заочная), по каждому году набора.
2. Название вуза пишем со строчной (маленькой) буквы «ф».
3. Оформление текста. Сведения заполняются шрифтом Times New Roman, черным цветом, размера 12пт, с одинарным межстрочным интервалом. При заполнении таблицы  размера шрифта - 10 пт. Жирным выделяем только слово «Справка» и названия колонок в таблице.
4. Не допускаются сокращения слов. 
5. Незаполненных ячеек в таблице быть не должно.

6. По внешним совместителям или работающим по договору ГПХ в колонке «Наименование организации» указывается название организации, например, Управление социальной защиты населения по г.Улан-Удэ, должность основного места работы, например, начальник отдела программно-аналитического и кадрового обеспечения,  ученая степень - отсутствует, ученое звание  -  отсутствует. Все данные должны совпадать со Справкой с места работы.

7. Время работы в организации указывается в соответствии со справкой с места работы, например, С 4 сентября 2013 г. по настоящее время
8. Заполняется Справка о научно-педагогических работниках из числа руководителей и работников организаций по образцу, указанному ниже /Приложение 2.
Приложение 1
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

 «Бурятский государственный университет»
Справка 

о кадровом обеспечении основной профессиональной образовательной программы высшего образования

39.04.02  Социальная работа

Социальная работа в различных сферах жизнедеятельности, очная форма обучения, 2015 год набора, магистратура
	№ 
	Ф.И.О. преподавателя, реализующего программу 
	Условия привлечения (штатный, внутренний совместитель, внешний совместитель, по договору)
	Должность, ученая степень, ученое звание
	Перечень читаемых дисциплин
	Уровень образования, 

наименование специальности, направления подготовки, наименование присвоенной квалификации 
	Сведения о дополнительном профессиональном образовании
	Объем учебной нагрузки по дисциплине

(доля ставки)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Иванов

 Максим Владимирович

	Штатный
	Должность - ассистент, ученая степень - степень отсутствует,

ученое звание - отсутствует

	Деловой иностранный язык
	Высшее - специалитет,
специальность «Лингвист», квалификация «переводчик английского и французского языков»
	"Информатика и вычислительная техника",  252 часа, 2015 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» № 032402744617,  дата выдачи 22.02.2014 г.


	0,03

	2. 
	Цыбикова 

Анна
Ивановна
	Штатный
	Должность - доцент, 

ученая степень - кандидат педагогических наук, 
ученое звание - доцент
	Информационные технологии 
	Высшее - специалитет,

специальность "Физика и математика", квалификация «учитель физики и математики средней школы"
	"Информатика и вычислительная техника",  252 часа, 2015 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» № 032402744617,  дата выдачи 22.02.2014 г.


	0,03

	3. 
	Петровна 

Василиса Григорьевна 
	Внутренний совместитель
	Должность – заведующий отделом подготовки кадров высшей квалификации, 

ученая степень - кандидат философских наук,  
ученое звание - доцент
	Социальная культура

_____________________
Методика преподавания

социальных дисциплин
	Высшее - специалитет, 

специальность «Педагогика и методика начального образования», 

квалификация «учитель начальных классов»
	1.  «Особенности организации деятельности вуза и оценка эффективности деятельности преподавателя в условиях новой образовательной реальности»,  72 часа, 2015 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» № 032402744617,  дата выдачи 22.02.2015 г.

2. «Менеджмент организации»,  250 часов,  2015 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» № 032402744617,  дата выдачи 22.02.2015 г.
	0,03
____________

0,03

	4. 
	Сидорова Варвара Сергеевна
	Штатный
	Должность - доцент, 

ученая степень - кандидат социологических наук, 
ученое звание - доцент
	Теория и практика управления 
Квалитология в социальной работе


	Высшее - специалитет,

специальность «История и социально-политические дисциплины», квалификация

«учитель истории и социально-политических дисциплин средней школы»
	 «Особенности организации деятельности вуза и оценка эффективности деятельности преподавателя в условиях новой образовательной реальности»,  72 часа, 2015 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» № 032402744617,  дата выдачи 22.02.2015 г.
	0,03
____________

0,03

	5. 
	Мишина 

Ирина Ивановна
	Штатный
	Должность - доцент, ученая степень - кандидат педагогических наук, 
ученое звание - отсутствует
	Педагогика и психология высшей школы

_____________________

Руководство научно-исследовательской
производственной, преддипломной практикой 
___________________

Руководство выпускной квалификационной работой магистра
	Высшее - специалитет,

специальность «Педагогика и методика начального образования», квалификация

«учитель начальных классов»


	«Особенности организации деятельности вуза и оценка эффективности деятельности преподавателя в условиях новой образовательной реальности»,  72 часа, 2015 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» № 032402744617,  дата выдачи 22.02.2015 г.
	0,04
____________

0,02
___________

0,04



	6. 
	Савельева 

Ирина Арсентьевна
	Штатный


	Должность - доцент, 

ученая степень - кандидат философских наук, 
ученое звание - доцент
	Инновационная деятельность  в социальной сфере

_____________________ Маркетинг исследований в профессиональном образовании

_____________________
Руководство научно-исследовательской производственной, преддипломной практикой
_____________________

Руководство выпускной квалификационной работой магистра
	Высшее - специалитет,

специальность «История  и социально-политические дисциплины», 

квалификация «учитель истории и социально-политических дисциплин средней школы»


	«Организация образовательной деятельности в условиях электронно-образовательной деятельности (тьютор)», 72 часа, 2014 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»,  № 032402744617,  дата выдачи  22.02.2014 г.

	0,03
___________

0,03

____________

0,02
____________

0,04

	7. 
	Соснина 

Татьяна Витальевна
	Штатный
	Должность - профессор,

ученая степень - доктор педагогических  наук, 
ученое звание - доцент
	Методика подготовки магистерской  диссертации

_____________________
Методология  научного исследования в социальной работы

_____________________
Содержание и организация социального образования
_____________________

Руководство производственной практикой
 
	Высшее - специалитет,

специальность

«История и обществознание»,  квалификация

«учитель истории и обществознания»


	«Организация образовательной деятельности в условиях электронно-образовательной деятельности (тьютор)», 72 часа, 2014 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»,  № 032402744617,  дата выдачи  22.02.2014 г.

	0,05
___________

0,06

____________

0,04

___________

0,05



	8. 
	Савельев 
Петр

Дабаевич
	Внешний совместитель
	Должность – старший преподаватель,  ученая степень - отсутствует, ученое звание  -  отсутствует
	Социальная работа с различными категориями населения

	Высшее –специалитет,

специальность

«Социальная работа», квалификация

«специалист по социальной работе»


	Отсутствует
	0,03


	9. 
	Курбанова
Людмила Сергеевна
	Внешний совместитель 
	Должность -доцент,

ученая степень - кандидат философских наук, 
ученое звание - доцент
	Участие в государственной итоговой аттестации 
	Высшее –специалитет,

специальность

«История»,  квалификация

«учитель истории и социально-политических дисциплин»
	«Организация образовательной деятельности в условиях электронно-образовательной деятельности (тьютор)», 72 часа, 2014 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»,  № 032402744617,  дата выдачи  22.02.2014 г.

	0,004


	10. 
	Лапин 
Сергей Иосифович
	Штатный
	Должность профессор, ученая степень  - доктор философский наук, ученое звание - профессор
	Современная философия и методология науки
	Высшее – специалитет,
специальность
«История, квалификация  «учитель истории и
 обществознания». 
	«Организация образовательной деятельности в условиях электронно-образовательной деятельности (тьютор)», 72 часа, 2014 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»,  № 032402744617,  дата выдачи  22.02.2014 г.

	0,03

	11. 
	Алексеев

 Владимир Петрович

	По договору
	Должность - почасовик, ученая степень - кандидат социологических  наук,  ученое звание ученое звание - отсутствует
	Концептуальные основы современного социального государства
	Высшее - специалитет, 

специальность «Филология»,
квалификация 
«учитель немецкого и английского языков»
	Отсутствует
	0,0001

	12. 
	Бадлаев

Сергей

Доржиевич
	Внешний совместитель
	Должность - ассистент,
ученая степень - кандидат социологических наук, ученое звание - отсутствует
	Руководство учебной, научно-исследовательской  практикой
	Высшее - специалитет,

специальность

«Социальная работа», квалификация

«специалист по социальной работе»


	«Организация образовательной деятельности в условиях электронно-образовательной деятельности (тьютор)», 72 часа, 2014 г., ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет»,  № 032402744617,  дата выдачи  22.02.2014 г.

	0,05


1. Общее количество научно-педагогических работников, реализующих основную профессиональную образовательную программу, 12 чел.

2. Общее количество ставок, занимаемых научно-педагогическими работниками, реализующими основную профессиональную образовательную программу, 1 ст.

3. Общее количество научно-педагогических работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, 788 чел.

4. Общее количество ставок, занимаемых научно-педагогическими работниками организации, осуществляющей образовательную деятельность, 570 ст. 

5. Нормативный локальный акт организации об установлении учебной нагрузки для научно-педагогических работников, реализующих основную профессиональную образовательную программу: приказ ректора ФГБОУ ВПО «Бурятский государственный университет» «О дифференциации норм учебной нагрузки»  от 1 октября 2015 г. № 328-ОД; приказ ректора ФГБОУ ВО «Бурятский государственный университет» «О дифференциации норм учебной нагрузки»  от 8 июня 2016 г. № 342-ОД.

       Ректор ФГБОУ ВО «БГУ»                                          ________________________ /____________________ / Мошкин Николай Ильич
                                                                                                                                                    подпись                           

М.П.

дата составления  «___»  апреля 2017 г.
Приложение 2
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

 «Бурятский государственный университет»

Справка

о научно-педагогических работниках из числа руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с направленностью (профилем) реализуемой программы высшего образования 

39.04.02  Социальная работа

Социальная работа в различных сферах жизнедеятельности, очная форма обучения, 2015 год набора, магистратура

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Наименование организации 
	Должность в организации
	Время работы в организации
	Учебная нагрузка в рамках образовательной программы за весь период реализации (доля ставки)

	1
	Бадлаев

Сергей

Доржиевич
	Федеральное государственное бюджетное учреждение науки «Институт монголоведения, буддологии и тибетологии Сибирского отделения Российской академии наук»
	Старший научный сотрудник

	С 4 сентября 2013 г. по настоящее время 
	0,05

	2
	Савельев 

Петр

Дабаевич
	Управление социальной защиты населения по г.Улан-Удэ

Министерство социальной защиты населения РБ


	Начальник отдела программно-аналитического и кадрового обеспечения 

Консультант информационно-аналитического отдела


	С 21 июня 2011 г. по настоящее время 

С 6 октября 2015 г. по настоящее время 


	0,03

	3
	Курбанова Людмила Сергеевна
	Министерство социальной защиты населения РБ


	Начальник отдела реализации мер социальной поддержки
	С 28 февраля 2010 г. по настоящее время
	0,0004


       Ректор ФГБОУ ВО «БГУ»                                          ________________________ /____________________ / Мошкин Николай Ильич

                                                                                                                                                    подпись                                

М.П.

дата составления «___»  апреля 2017 г.
