Главный специалист-эксперт

УФСКН России по Республике Бурятия

Республика Бурятия, Улан-Удэ

от 13 000 до 20 000 руб.

Прием документов: 4 сентября 2014 г. по 4 октября 2014 г.

Источник вакансии, наименование государственного органа или организации

УФСКН России по Республике Бурятия, Территориальный орган (УФСКН России по Республике Бурятия)

Профиль вакансии

правоохранительная

Структурное подразделение, подразделение в структурном подразделении

УФСКН России по Республике Бурятия, группа по мобилизационной подготовке и гражданской обороне

Группа и категория должности

Старшая, Специалисты

Должностные обязанности

Исходя из основных обязанностей, определенных статьей 15 Федерального закона, задач, функций и полномочий, установленных Положением о ФСКН России, типовым положением о подразделении по мобилизационной подготовке и гражданской обороне территориального органа ФСКН России на главного специалиста-эксперта ГМП и ГО возлагается следующее: - Исполнять международные правовые акты, ратифицированные РФ, законодательные и иные нормативные правовые акты РФ, нормативно-правовые акты ФСКН России, приказы, распоряжения, указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданных в пределах их полномочий, кроме незаконных. - Организует и осуществляет общее руководство деятельностью ГМП и ГО. - Осуществляет мероприятия по защите государственной и служебной тайны: - организация и ведение секретного делопроизводства (п/п 23, 26 п.20 Инструкции по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, утвержденной постановлением Правительства от 05 января 2004 года № 3-1, далее Инструкция); - организация разграничения доступа сотрудников к сведениям, составляющим государственную тайну (п/п.2 п.20 Инструкции); - Ведет планирование работы ГМП и ГО. - Соблюдает правила внутреннего распорядка, правила субординации и служебной этики. - Организовывает и обеспечивает мобилизационную подготовку и мобилизационную готовность в Управлении ФСКН России по Республике Бурятия. - Организовывает проведения мероприятий по гражданской обороне в Управлении ФСКН России по Республике Бурятия. - Организовывает проведение мероприятий по поддержанию в состоянии постоянной готовности запасного пункта управления к использованию по назначению. - Организовывает ведения воинского учета и бронирования на период мобилизации и на военное время сотрудников, федеральных государственных гражданских служащих и работников Управлении ФСКН России по Республике Бурятия. - Организовывает проведения мероприятий по мобилизационной подготовке и мобилизации в Управлении ФСКН России по Республике Бурятия, направленных на реализацию мер, осуществляемых при введении режимов военного и чрезвычайного положения. - Разрабатывает предложения по организации и обеспечению устойчивого управления УФСКН России по Республике Бурятия в период мобилизации, в военное время и при введении режима чрезвычайного положения. - Организовывает планирование и проведение мероприятий по гражданской обороне. - Разрабатывает предложения по организации оповещения Управления ФСКН России по Республике Бурятия. - Разрабатывает и вносит изменения в мобилизационные документы по переводу Управления ФСКН России по Республике Бурятия на работу в условиях военного времени. - Разрабатывает и вносит изменения в план гражданской обороны Управления ФСКН России по Республике Бурятия. - Организовывает в установленном порядке работу по созданию и поддержанию в состоянии постоянной готовности нештатных аварийно-спасательных формирований Управления ФСКН России по Республике Бурятия. - Участвует в работе эвакуационной комиссии Управления ФСКН России по Республике Бурятия. - Осуществляет в установленном порядке взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации по вопросам мобилизационной подготовки, мобилизации и гражданской обороны. - Организовывает и осуществляет в установленном порядке воинский учет, бронирование на период мобилизации и в военное время сотрудников, федеральных государственных гражданских служащих и работников Управления ФСКН России по Республике Бурятия, прибывающих в запасе Вооруженных сил Российской Федерации и иных федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас. - Организовывает проведение учений (тренировок) по мобилизационной подготовке и гражданской обороне. - Проводит анализ выполнения в Управлении ФСКН России по Республике Бурятия мероприятий по мобилизационной подготовке и состоянию мобилизационной готовности к выполнению мобилизационных заданий и задач на военное время и подготавливает ежегодно в установленном порядке доклады по данному вопросу. - Организовывает подготовку должностных лиц Управления ФСКН России по Республике Бурятия к работе в период мобилизации, в военное время, при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. - Предоставляет в кадровое подразделение Управления сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера' и доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным по формам справок, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 559. - Организует обеспечение и соблюдение в ГМП и ГО внутриобъектового и противопожарного режимов. - Обязан рапортом уведомлять своего непосредственного начальника обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений. - В случае, когда личная заинтересованность (прямая или косвенная) влияет или может повлиять на надлежащее исполнение должностных (служебных) обязанностей и при которой возникает или может возникнуть противоречие между личной заинтересованностью и правами и законными интересами граждан, организаций, общества или государства, способное привести к причинению вреда правам и законным интересам граждан, организаций, общества или государства (так называемый конфликт интересов) обязан рапортом уведомить своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или возможности его возникновения, как только стало об этом известно. - Обязан знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и ФСКН России в области противодействия коррупции.

Тип служебного контракта

Бессрочный

Служебный распорядок

Командировки: 10% служебного времени, Другое, Нормированный рабочий день

Дополнительная информация о вакантной должности

Исполнение должностных обязанностей связано с использованием сведений, составляющих государственную тайну

Знания и навыки

В соответствии со статьей 12 Федерального закона главный специалист-эксперт ГМП и ГО должен иметь высшее профессиональное образование. - При назначении на указанную должность не предъявляются требования к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу (опыту) работы по специальности. - Специальные квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей главного специалиста-эксперта ГМП и ГО, установленные в соответствии с приказом ФСКН России от 22 июля 2010 года № 298 «Об утверждении Квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей по должностям федеральной государственной гражданской службы органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»: должен знать: - международные правовые акты, ратифицированные РФ, законодательные и иные нормативные правовые акты РФ, нормативные правовые акты ФСКН России, нормативные правовые акты в области мобилизационной подготовки и гражданской обороны; - основы делопроизводства; - порядок регистрации и учета дел и документов по линии работы подразделения; - основы организации функционирования и развития автоматизированных информационных систем, ведущихся в подразделении; - методы и средства защиты информации, составляющей государственную и иную охраняемую законом тайну; - порядок формирования и оформления дел в делопроизводстве; - правила делового общения; - аппаратное и программное обеспечение; - возможности и особенности применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; - общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности. должен иметь навыки: - по ведению делопроизводства; - составление отчетной документации; - работы на персональном компьютере; - работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера; - работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет; - работы в операционной системе; - управления электронной почтой; - работы в текстовом редакторе; - работы с электронными таблицами; - подготовки презентаций; - использование графических объектов в электронных документах; - работы с базами данных. - Главный специалист-эксперт ГМП и ГО должен знать нормативные правовые акты Российской Федерации в области защиты государственной и иной охраняемой законом тайны.

Квалификационные требования к стажу

Обязательный стаж государственной службы: Без предъявления требований к стажу или Обязательный стаж работы по специальности: Без предъявления требований к стажу

Требования к замещаемой должности — образование

Высшее образование

Контактная информация

Электронная почта:

fskn@burnet.ru
Телефон:

(301)2297408

Адрес в интернете

http://03.fskn.gov.ru/
Контактное лицо

Первушина Екатерина Александровна

