ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке присвоения учебным изданиям  грифа
Учебно-методического совета Бурятского государственного университета
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок присвоения грифа Учебно-методического совета Бурятского государственного университета (далее – УМС) учебным изданиям для использования в образовательном процессе в системе высшего и среднего профессионального образования.
1.2. Присвоение грифа УМС реализуется через процедуру экспертизы учебного издания, организуемой УМС по соответствующей группе специальностей и по направлению подготовки. На основании результатов экспертизы УМС принимает решение о присвоении или об отказе в присвоении искомого грифа. Это решение утверждается  председателем УМС.
1.3. Гриф УМС может присваиваться учебным изданиям для обучения по дисциплинам, установленным основной образовательной программой вуза (ООП), разработанной на основе федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования или федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования  (далее – ФГОС ВПО, ФГОС СПО). 
1.4 Учебному изданию могут быть присвоены категории «Учебник» или «Учебное пособие, учебно-методическое пособие».

«Учебник – учебное издание, содержащее систематическое изложение материалов для реализации полной программы учебной дисциплины. Название учебника должно соответствовать наименованию дисциплины, указанному в ООП, разработанной на основе ФГОС.
Объем рукописи печатного учебного издания, представленной на присвоение грифа УМС, не должен быть менее 5 авторских печатных листов для учебника. 

«Учебное пособие, учебно-методическое пособие» рассматривается как дополнение к учебнику. Учебное пособие, учебно-методическое пособие может охватывать не всю дисциплину, а лишь часть (несколько разделов) примерной программы. В отличие от учебника пособие может включать не только апробированные, общепризнанные знания и положения, но и разные мнения по той или иной проблеме.
Объем рукописи печатного учебного издания, представленной на присвоение грифа УМС, не должен быть менее 3 авторских печатных листов для учебного пособия. 
Присваиваемый гриф УМС имеет одну из следующих формулировок:

«Допущено (или Рекомендовано) УМС БГУ в качестве учебника или учебного пособия для студентов, обучающихся по направлению (специальности) подготовки ВПО (далее указывается наименование направления и (или) специальности подготовки с кодами по Перечням направлений подготовки ФГОС ВПО и ФГОС СПО).

Гриф с формулировкой «Рекомендовано» дается учебникам (учебным пособиям,  учебно-методическим пособиям), уже имеющим гриф «Допущено в качестве учебника (учебного пособия)» при переиздании.
1.5. Гриф УМС свидетельствует о том, что данное учебное издание отвечает требованиям ФГОС, примерной основной образовательной программе и другим требованиям, установленным УМС при проведении экспертизы учебных изданий (приложение 1).
1.6. Текст грифа УМС для печатных учебных изданий размещается на лицевой стороне титульного листа. Редакция грифа не может подвергаться изменениям со стороны издателя или автора (авторов).
1.7. Решение о присвоении грифа УМС действительно в течение периода действия соответствующих ФГОС.

II. Порядок представления материалов в УМС
Вопрос о присвоении грифа включается в повестку заседаний УМС по четным месяцам учебного года (октябрь, декабрь, февраль, апрель, июнь). 

Для решения вопроса о присвоения грифа заявитель (автор) работ не позднее, чем за десять дней до заседания УМС представляют в организационно-методический отдел УМУ следующие материалы: 

2.1. Заявление, подписанное заявителем, в котором дается краткая информация об издании, его выходные данные (название рукописи, фамилия, имя, отчество автора (авторов), планируемый тираж и год выпуска, объем в печатных листах), наименование ФГОС с указанием кода и название дисциплины, для которой подготовлено данное издание (с указанием части – базовой или вариативной), фамилия, имя, отчество, контактные данные ответственного исполнителя.
2.2. Печатное учебное издание предоставляется в виде авторской рукописи.
2.3. Выписка из протокола заседания кафедры о представлении к присвоению грифа УМС.
2.4. Внутренняя рецензия 

2.5. Внешняя рецензия
III. Порядок проведения экспертизы, оформление грифа УМС
3.1. Рукописи, поступившие в УМС, проходят регистрацию и направляются для экспертизы члену УМС, который назначается председателем или заместителем председателя УМС и является ведущим специалистом в данной профессиональной области. 

3.2. Экспертное заключение на содержание учебного издания составляется членом УМС с учетом критериев, приведенных в Приложении 1 к настоящему положению. 

На основании экспертного заключения секретарь УМС формирует выписку из протокола заседания УМС для публикации. 

В случае отказа в присвоении грифа УМС экспертом составляется письмо-заключение, аргументирующее данный отказ.
3.3. Решение (отказ) о присвоении грифа УМС утверждается председателем УМС и выдается заявителю в виде письма-решения или письма – заключения об отказе. 
3.4. Отклоненное учебное издание может быть повторно представлено на рассмотрение в УМС после доработки по замечаниям, отраженным в экспертном заключении, но не ранее, чем через три месяца после отклонения. Повторная экспертиза осуществляется на общих основаниях.

Приложение 1

Рекомендуемая форма составления экспертного заключения  на содержание 
учебного издания
Исходные данные:

1. Название рукописи, предполагаемый тираж и год выпуска.
2. Фамилия, имя, отчество автора (авторов), ученая степень и звание, место работы, должность.
3. Название дисциплины (с указанием цикла ФГОС). 
4. Оценка структуры и содержания учебного издания, их соответствие требованиям ФГОС.
5. Соответствие современному научному уровню (по данному направлению).
6. Степень освещения практических вопросов, их актуальность.
7. Методический уровень материала, его адаптивность к компетентностно-ориентированным образовательным технологиям.
8. Степень соблюдения требований к содержанию и оформлению учебного издания.
9. Целесообразность (нецелесообразность) присвоения грифа.

Должность, ученая степень, ученое звание эксперта                                             Фамилия ИО
                                                                                                          подпись   

Экспертное заключение  

на учебник/учебное пособие/учебно-методическое пособие, название рукописи,
 фамилия, имя, отчество автора (авторов),  ученая степень и звание, место работы, должность
Исходные данные:

1. Предполагаемый тираж и год выпуска.

2. Название дисциплины (с указанием цикла ФГОС). 

3. Оценка структуры и содержания учебного издания, их соответствие требованиям ФГОС.

4. Соответствие современному научному уровню (по данному направлению).

5. Степень освещения практических вопросов, их актуальность.

6. Методический уровень материала, его адаптивность к компетентностно-ориентированным образовательным технологиям.

7. Степень соблюдения требований к содержанию и оформлению учебного издания.

8. Целесообразность (нецелесообразность) присвоения грифа.

Должность, ученая степень, ученое звание эксперта                                             Фамилия ИО

                                                                                                          подпись   

